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Presentación 

La Universidad Santo Tomás, seccional Villavicencio, en su interés por consolidad una 

cultura humanística y desarrollar un proyecto educativo institucional en común, invita a las 

decanaturas de división, facultades, programas, unidades académicas y administrativas a 

presentar una sistematización de sus experiencias en torno a la gestión del conocimiento en 

sus respectivos procesos. De tal modo, se espera reconocer y difundir las capacidades y 

funciones de cada unidad administrativa y académica como una forma de construir una 

memoria institucional que sea la base de una cultura institucional. Así mismo, se busca 

desarrollar un proceso de divulgación y transferencia de los conocimientos desarrollados al 

interior de la Universidad a la comunidad en general. 

 

Líneas temáticas 

Se busca que la comunidad académica sistematice experiencias enmarcadas en las siguientes 

categorías: 

a. Memoria institucional: sistematización de experiencias sobre el devenir 

institucional desde procesos de memoria social, memoria colectiva o historia de la 

Universidad Santo Tomás, seccional de Villavicencio.  

b. Aprendizaje organizacional: sistematización de experiencias de mejora 

organizacional, mejora continua y buenas prácticas académicas o administrativas. 

c. Calidad institucional: sistematización de experiencias de gestión del conocimiento 

en los procesos de calidad, autoevaluación o autorregulación institucional. 

d. Vida universitaria: sistematización de experiencias de bienestar y cultura 

institucional. 

e. Identidad tomasina: sistematización de experiencias sobre prácticas sociales que 

den cuenta de los valores e identidad tomasina en su relación con la sociedad en 

general y en particular en el sector productivo, el Estado y la sociedad civil. 

Estructura sugerida para la sistematización de experiencias 

 

 Contexto de la unidad académica o administrativa desde donde surge la experiencia. 

 Presentación de la práctica o experiencia que va a sistematizar. 

 Detalle de los aprendizajes individuales o de su equipo de trabajo en relación con la 

experiencia. 



 

 

 

 

 

 Descripción de las transformaciones logradas a partir de la experiencia que han 

mejorado los procesos de su unidad. 

 Detalle del impacto que genera en la comunidad universitaria la experiencia 

sistematizada. 

 Prospectiva sobre la experiencia de la unidad. 

 

Objetivos 

 Promover el registro y reconocimiento de las experiencias administrativas y 

académicas de la Universidad Santo Tomás, seccional Villavicencio. 

 Transferir el conocimiento propio de cada unidad administrativa y académica a la 

comunidad en general. 

 Desarrollar un producto editorial de utilidad para la consolidación de una memoria 

institucional.  

Dirigida a 

Administrativos, profesores, estudiantes y egresados de la Universidad Santo Tomás, 

seccional Villavicencio. 

 

Pautas para la presentación del documento 

 El manuscrito debe dar cuenta de una redacción en función de la divulgación de los 

procesos de gestión propios de su unidad. Así, se recomienda un lenguaje claro, 

conciso y fluido que facilite a la comunidad el conocimiento de los procesos de la 

Universidad. 

 

 La letra del documento debe ser Times New Roman de 12 puntos (incluidas notas, 

citas, títulos, tablas, entre otros), con interlineado doble, justificación completa y 

márgenes: izquierda, derecha, superior e inferior de 3 cm. 

 

 El texto debe estar en formato Microsoft Word para Windows y el archivo final debe 

llevar el nombre de la respectiva unidad y la fecha de envío. 

 

 Todas las páginas deben estar numeradas en orden consecutivo en el extremo inferior 

derecho. Las páginas no deben estar membretadas, ni tener ninguna marca de agua.  

 

 Todo el material gráfico (tablas, figuras, ilustraciones, fotografías, planos, mapas, 

ecuaciones y demás) debe estar citado en el texto, de forma directa o entre paréntesis. 

Así mismo, debe ser enviado en un archivo independiente y estar numerado 

consecutivamente según el orden en que aparecen en el documento.  

 



 

 

 

 

 

 El material gráfico debe presentarse solo bajo dos denominaciones: tablas (datos 

cuantitativos y cualitativos presentados en celdas) y figuras (fotografías, diagramas, 

ilustraciones, mapas mentales o conceptuales, cartografías, etc.). 

 

 Las referencias y citas deben ir en formato APA séptima edición.  

 

 La extensión del documento debe rondar entre las 1000 y 3000 palabras. 

 

Proceso de postulación 

 

Los manuscritos deben ser enviados al correo electrónico: 

editorial@ustavillavicencio.edu.co con el asunto “Convocatoria memoria institucional”. 

Luego de esto el Comité editorial evaluará la calidad, interés y pertinencia de la propuesta y, 

así mismo, podrá aprobar su publicación, rechazarla o sugerir los cambios que considere 

necesarios para su publicación.  

 

Cronograma 

 

Proceso Fechas límite 

Recepción de manuscritos 31 de julio de 2023 

Publicación de lista de manuscritos que 

cumplieron con los requisitos mínimos y 

están en banco de elegibles 

11 de agosto de 2023 

Consultas y aclaraciones sobre los 

resultados.   

18 de agosto de 2023 

Publicación de resultados finales 24 de septiembre de 2023 
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