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PREAMBULO

De acuerdo con el reglamento general estudiantil de pregrado multicampus, Titulo IX
Opciones de grado y Reglamento de grado, Capitulo I en su Articulo 62 enuncia que:
“Las Facultades estableceran en su reglamentacion particular las opciones de grado
declaradas en los documentos soporte y anexos para cada programa académico,
sefialando las particularidades y los requisitos”.
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CAPITULO L. OBJETIVO DE LOS LINEAMIENTOS DE OPCIONES DE GRADO

UNIFICADOS

ARTICULO 1. OBJETIVO. Establecer los lineamientos de las opciones de grado, para el
pregrado de la Facultad de Derecho de la Universidad Santo Tomas, Seccional
Villavicencio, con fundamento en el Reglamento Multicampus.

CAPITULO II. DE LAS OPCIONES DE GRADO

ARTICULO 2. OPCIONES DE GRADO. Las opciones de grado establecidas por el Comité
Curricular Multicampus (CCM) para el Programa de Derecho son las siguientes:

Judicatura.
Practica investigativa.

O RONUT A WD

ARTICULO 3. JUDICATURA.

supervisada por el Consejo

Espacio de Formacion Coterminal.

Semilleros o Grupos de Investigacion.

Auxiliar de Investigacion.

Ponencia Internacional y Sistematizaciéon de Experiencias
Contrato de Aprendizaje y/o Practica Convenio.
Presentacion de accion publica de inconstitucionalidad
Trabajo de Investigaciéon (Monografia/tesina).

JUDICATURA

La judicatura es una etapa de formacion practica,
Superior de la Judicatura en la que los estudiantes de

Derecho aplican los conocimientos tedricos adquiridos en entidades publicas o

privadas.

3.1 LINEAMIENTOS DE LA JUDICATURA COMO OPCION DE GRADO:

Recepcion de solicitud:

El Comité de Opciones de Grado recibira la solicitud de
judicatura en el sitio web oficial de la facultad de derecho.

Entidades:

El estudiante elige en que entidad publica o privada va a
realizar su judicatura, si no existe convenio con esa
institucion, se procede a tramitar a través de la oficina
juridica de la universidad el respectivo convenio.

Requisitos para optar a
esta opcion de grado:

A. Certificacion de materias terminadas (realizar el
pago del certificado y descargarlo de la plataforma

SAC).
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Fotocopia de la Cédula.

C. Certificado de EPS activa.

D. Carta de nombramiento de la entidad donde va a
realizar la judicatura.

Carta de presentacion (si es requerida)

El Certificado de afiliacion de la ARL, el cual se
debe tramitar a través de la entidad donde
realizara la judicatura o en su defecto en la Oficina
de Talento Humano de la Universidad, una vez los
documentos indicados se hayan verificado por la
Facultad.

M|

Documentos que se deben| A. Resolucion emitida por el Consejo Superior de la
aportar para el proceso de Judicatura o quien haga sus veces, para ser]
grado: presentada ante la Facultad de Derecho.

Nota: No se reconocerdn actas de posesion ni
documentos diferente al solicitado. El anterior tramite se
debe realizar personalmente por el estudiante.

PRACTICA INVESTIGATIVA
ARTICULO 4. PRACTICA INVESTIGATIVA: es aquella en la cual el estudiante de Derecho
servird de apoyo en el desarrollo de las funciones propias de la facultad en articulacion

con el Centro de Investigaciones de la Seccional Villavicencio.

4.1 LINEAMIENTOS DE LA PRACTICA INVESTIGATIVA COMO OPCION DE GRADO:

Recepcion de solicitud: El Comité de Opciones de grado recibira la solicitud de la
opcion de grado "practica investigativa" en el sitio web
oficial de la facultad de derecho

Requisito para optaraesta] A. Ser estudiante por lo menos de octavo (8)

opcion de grado: semestre.

B. Carta de invitacién emitida por el decano del
Programa, o el director del Centro de
Investigaciones donde se manifieste la invitacion a
realizar practica de investigacion
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Documentos que se deben| A. El estudiante debera certificar nueve (09) meses

aportar para el proceso de de practica al interior del programa certificada por

grado: la Decanatura Académica o el director del Centro
de Investigaciones o quien haga sus veces.

B. El estudiante deberd entregar un producto que
sistematice su experiencia que debe estar cargado
en el Repositorio Institucional.

C. Carta dirigida al Consejo de Facultad con el visto
bueno del director de la Unidad o dependencia
donde se realiz6 la practica investigativa,
solicitando la aprobacién de su opcién de grado.
Para lo anterior se debera allegar la
sistematizacién de experiencia ya publicada en el
repositorio institucional.

ESPACIO DE FORMACION COTERMINAL

ARTICULO 5. COTERMINAL: se denomina espacio de formaciéon coterminal, a los
espacios académicos que se cursan en niveles superiores (posgrados) de la seccional
Villavicencio como opciéon de grado de un nivel inferior (pregrado) de la Seccional
Villavicencio.

5.1 LINEAMIENTOS DEL ESPACIO DE FORMACION COTERMINAL COMO OPCION DE
GRADO:

Recepcion delEl Comité de Opciones de grado y la Decanatura recibira la solicitud de

solicitud: la opcion de grado en el sitio web oficial de la Facultad de Derecho, con
el formato establecido por el drea de posgrados y admisiones.
Requisitos El estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos:

para optar a

esta opcion de| A. Haber cursado y aprobado todos los espacios académicos de

grado: noveno semestre (9°) del programa de Derecho.

B. Promedio acumulado igual o superior a tres coma cinco (3,5).

No superar el tiempo de un afio (1) desde la aprobacion de la

totalidad de los créditos del programa, hasta la solicitud de

aprobacion de su opcion.

D. Carta de solicitud de postulacion dirigida al Coordinador del
posgrado manifestando su intenciéon de coterminal como
opcion de grado.

O
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Requisitos El estudiante debera cumplir los siguientes requisitos para tener como

para validar lajvalida la opcién de grado:

coterminal A. Haber cursado y aprobado la totalidad de espacios académicos

como opcion| y créditos del programa de Derecho (pregrado).

de grado: B. No superar el tiempo de (02) afios desde la aprobacién de Ia
totalidad de los créditos del programa de pregrado hasta la
aprobacion final del desarrollo del posgrado emitida por el
Comité de Opciones de Grado.

C. Para cualquier posgrado, el estudiante debe haber aprobado el
50% de los créditos académicos del programa de
posgrado, y matriculado en el siguiente periodo académico.

D. Haber presentado pruebas Saber Pro del programa de derecho
(Pregrado)

Nota: A la entrada en vigencia de la presente opciéon de grado, no
aplicara a estudiantes activos de posgrados, que ya estén en curso de
sus estudios.

SEMILLEROS Y GRUPOS DE INVESTIGACION

ARTICULO 6. SEMILLEROS DE INVESTIGACION Y GRUPOS DE ESTUDIO.
DEFINICION:

A. Semilleros de investigacion: un semillero es un grupo de estudiantes de
pregrado o posgrado que se agrupan para desarrollar habilidades investigativas
bajo la guia de docentes investigadores, con el objetivo de fomentar la cultura
investigativa y contribuir a la generacién de conocimiento, avalado por un grupo
de Investigacion, desarrollo tecnolégico o de innovacién, acompafiado por uno
o mas docentes, vinculado(s) a un grupo de Investigacion, desarrollo tecnolégico
o de innovacion reconocido por el Ministerio.

B. Grupo de Estudio: us un conjunto de personas que se reinen para investigar y
generar productos de conocimiento en uno o varios temas, siguiendo un plan de
trabajo a corto, mediano o largo plazo, con el objetivo de solucionar un problema
especifico. Estos grupos pueden estar conformados por investigadores,
estudiantes, profesores y otros profesionales que comparten intereses comunes
en un area del conocimiento.
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6.1 LINEAMIENTOS DE SEMILLEROS INVESTIGACION COMO OPCION DE GRADO.

Recepcion de solicitud: Deben aplicar a las convocatorias de cada semillero y su
inclusién en los formatos institucionales de vinculacién
a cargo del coordinador (a) respectivo:

Requisitos para optar a estal] A. Carta emitida por el coordinador o lider de
opcion de grado: estrategia de Ciencia Tecnologia e Investigaciéon
(CTel) que acepte la vinculacion al semillero.
Requisitos para validar laLos trabajos de investigacion de los estudiantes
opcion de grado miembros de semilleros de investigacién reconocidos
por la Facultad de Derecho, que deseen optar a esta
opcion de grado, deberdn cumplir los siguientes
requisitos:

A. Certificado de constancia de tiempo de
vinculacién de minimo un (1) afio al semillero de
investigacion.

B. Realizar un producto de investigacién dentro del
semillero, elaborando y presentando una
ponencia con cualquiera de los productos.

C. Publicacion como producto de investigacion.
D. Evidencia de la ponencia nacional o
internacional del producto.
Producto para entregar: El estudiante podrd escoger una de las siguientes

opciones como producto entregable de la opcion de
grado semillero de investigacion:
A. Producto de generacién de nuevo conocimiento
o de apropiacidén social de conocimiento
B. Productos resultados de actividades de
desarrollo tecnolégico e innovacidn,
C. Articulo de investigacion en revista que cuente
con Comité Editorial o Comité Cientifico.
Este producto debe publicarse en una ponencia
nacional o internacional, estar revisado por el docente
investigador y publicado por el Centro de Recursos para
el Aprendizaje y la Innovacion (CRAI) en el Repositorio.

Requisitos del articuloPara cumplir con este requisito, el estudiante debe
sometido a publicacion enhacer la bisqueda para su proyecto de investigacion, de
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revista indexada comominimo de tres (03) revistas indexadas Nacionales e
producto de investigacion: (Internacionales reportadas por Publindex, Scopus o
WoS en las que podria publicar sus resultados de
investigacion. Adicionalmente podra sugerir tres (03)
revistas nacionales o internacionales que al menos
cuenten con Comité Editorial o Comité Cientifico.

Requisitos de la Ponencia: A. Ser de una institucibn académica, red, o
institucion de desarrollo tecnolégico e
innovacion.

B. Ser de caracter regional, nacional o
internacional.

C. Contar con la publicacién de sus memorias con
su respectivo ISSN, debido a su valor en el
sistema nacional de ciencia, tecnologia e
innovacién de Minciencias.

Contar con comité académico y cientifico.
Contar con evaluacién por pares.

IS

6.2 LINEAMIENTOS DE GRUPOS DE ESTUDIO COMO OPCION DE GRADO:

Recepcion de solicitud: Deben aplicar a las convocatorias de cada grupo de
estudio y su inclusion en los formatos institucionales de
vinculacion a cargo del coordinador (a) respectivo:
Requisitos para optar a estal] A. Carta emitida por el coordinador o lider de
opcion de grado: estrategia CTel que acepte la vinculaciéon al
grupo de estudio.

Requisitos para validar estal A. Contar con un minimo de 2 afios (continuos) de
opcion de grado: vinculacién con el Grupo de Estudio, al momento

de optar por esta opcion de grado.

B. El estudiante debe haber contribuido a la
generacion de al menos un (1) producto de
generacion de nuevo conocimiento o de
apropiacion social del conocimiento reconocido
por MinCiencias o por la politica institucional de
investigacion.

Este producto debe publicarse por el Centro de
Recursos para el Aprendizaje y la Innovaciéon (CRAI) en
el Repositorio Institucional.
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Producto a entregar: Ademas de los productos del literal B anterior, el
estudiante podrd presentar una sistematizacion de
experiencias.

Sistematizacion de la experiencia en el Grupo de
Investigacion. Consiste en la interpretacion critica,
debidamente documentada, del proceso vivido por el
estudiante dentro del Grupo de Investigacién, que
evidencie su rol activo y los aprendizajes generados. El
informe seguira la metodologia de sistematizacidon
reconocida por la literatura especializada y las
directrices Minciencias para productos de Apropiacién
Social del Conocimiento.

6.3 PROCEDIMIENTO COMO OPCION DE GRADO

A. El Comité de Opciones de Grado verificara el cumplimiento de los requisitos y
dara aval para ser presentado al Consejo de Facultad

B. El Consejo de Facultad decidira su aprobacién como Opcién de Grado.

AUXILIARES DE INVESTIGACION

ARTICULO 7. AUXILIARES DE INVESTIGACION:es un estudiante avanzado que
colabora a profesores en proyectos de investigacion en el programa de derecho. Sus
tareas incluyen buscar y analizar informacion legal, redactar documentos académicos,
y participar en actividades relacionadas con la investigacion.

7.1 LINEAMIENTOS DE AUXILIARES DE INVESTIGACION COMO OPCION DE
GRADO:

Recepcion de la Solicitud: [El Comité de Opciones de grado recibira la solicitud de
optar a esta opcion de grado.
Requisitos para optar a esta)] A. Carta emitida por el coordinador o lider de

opcion de grado estrategia CTel que acepte el acompafiamiento
del estudiante en calidad de auxiliar de
investigacion.

Requisitos para validar la| A. Certificado de permanencia de al menos un (1)

opcion de grado: afio en el grupo de investigacion.
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B. Evidencia de la participaciéon en al menos 2
coloquios o eventos académicos.

C. Certificacion de publicacion o link donde conste
de publicacion. La publicacion podra ser
Cualquier producto de (i) generacién de nuevo
conocimiento, o (ii) productos resultados de
actividades de desarrollo tecnologico e
innovacién segliin estandar Min Ciencias, o (iii)
producto de apropiacion social de conocimiento,
o (iv) articulo de investigacion en revista que
cuente con comité editorial o comité cientifico.

Funciones de los auxiliares| A. Colaborar en labores de recoleccidn,

de investigacion: procesamiento y andlisis de la informacidn, bajo
la responsabilidad directa del docente
investigador.

B. Participar en las reuniones del proyecto, a fin de
integrar el equipo de investigacién en el nivel
formativo.

C. El auxiliar participara del ejercicio de
publicacion y visibilidad cientifica que resulte del
proceso de investigacion.

D. Otras actividades que se le asignen en relacion
con sus funciones.

E. Presentar su proyecto en eventos cientificos.

MOVILIDAD CON PONENCIA INTERNACIONAL Y MOVILIDAD CON
SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIA

ARTICULO 8. PONENCIA Y MOVILIDAD INTERNACIONAL: En el caso de ponencia
internacional el estudiante debe participar en un semillero de investigacion o grupo de
estudio, en el que se le brindara al estudiante, la orientacién, direccién y asesoria al
estudiante para realizar la ponencia internacional.

PARAGRAFO. La oferta de esta opcién de grado estd sujeta a la disponibilidad y
cronograma planteado por la Facultad de Derecho, la cual tendra la autonomia de
permitir o no a sus estudiantes realizar la misma.
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8.1 LINEAMIENTOS DE MOVILIDAD CON PONENCIA INTERNACIONAL COMO
OPCION DE GRADO:

Requisitos para optar a| A. Para que el estudiante pueda matricular esta
esta opcion de grado opcién de grado, es necesario que cumpla con un
promedio académico acumulado minimo tres

punto ocho (3.8).

B. Constancia de la invitacion al evento en el que se
realizara la ponencia.

C. Carta de aceptacion de un docente que acepte el
asesoramiento al estudiante en su ponencia.

Requisitos para validar|En esta opcién de grado, el estudiante debe aprobar la

esta opcion de grado totalidad de las condiciones estipuladas en el periplo

correspondientes a:

A. Asistenciay cumplimiento del 100% del itinerario
de la misién académica.

B. Entrega de un ensayo reflexivo (working paper)
escrito bajo la asesoria, condiciones y actividades
programadas por su docente asesor.

C. Registro audio visual publicado en el repositorio
institucional (por ejemplo, un video de toda sul
intervencion en el evento).

Plazo para la elaboracion: |A partir de la fecha de finalizacién de la ponencia, el
estudiante tendra un plazo de 6 (seis) meses para
concluir el ensayo reflexivo y presentarlo ante los jurados
de la Facultad.

Condiciones de calidad[Titulo del ensayo.

para la elaboracion dellUn parrafo por cada uno de los siguientes puntos:

ensayo Tema: Explicacion del tema y justificacion de su
escogencia. Problema: Exposicion y explicacion del
problema.

Pregunta problema e hipoétesis: Exposicion y
explicacion de la hipotesis.
Plan de trabajo: Exposicidn de la metodologia a trabajarj
y la manera como va a desarrollar el ensayo en cada una
de sus secciones.
Introduccion.

A. Argumentos a favor de la hipétesis.

B. Exposicion de argumento X que apoya la hipotesis,

con sus respectivas razones.

ACREDITACION &
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C. Exposicion del argumento Y que apoya Ila
hipdtesis, con sus respectivas razones.

Argumentos en contra u objeciones.

A. Exposicion de las objeciones con sus respectivos

argumentos relacionados directamente con la

hipétesis

Razones por las que no se aceptan las objeciones.

C. Propuestas Alternativas.

D. Exposicion de las propuestas que aparecen frente
a la hipotesis con sus respectivos argumentos.

Recapitulacion y conclusion. Maximo dos parrafos

A. Incluye un brevisimo resumen de lo dicho hasta el
momento en el ensayo. Repeticidon de la hipotesis
y el argumento principal con el que la defiende,
pero ahora de un modo breve y esquematico.
Enunciaciéon de la conclusion.

Bibliografia.

A. El working paper (ensayo) no superard una
extension maxima de 10 paginas sin incluir
portada, contra portada, tabla de contenido,
anexos y bibliografia. El trabajo cumplira con las
normas APA vigentes al momento se su
presentacion.

=

8.2 LINEAMIENTOS DE MOVILIDAD CON SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIA
COMO OPCION DE GRADO:

Requisitos para optar a estal A. Para que el estudiante pueda matricular esta

opcion de grado opcion de grado, es necesario que cumpla con un
promedio académico acumulado minimo cuatro
punto cero (4.0), y aplicar a la convocatoria de
movilidad internacional vigente en la Facultad.

B. Cartade aceptacion del docente que acompafiara
la movilidad.

Desarrollo El estudiante debera asumir los costos de la respectiva

mision internacional, que se realizard a través de

operador turistico y un docente asignado.
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El estudiante deberd acompanar el itinerario propuesto
de la mision internacional.

Documento a entregar: La Sistematizacion de la experiencia: consiste en la
interpretacidon critica, debidamente documentada, del
proceso vivido por el estudiante dentro de la mision
internacional, que evidencie su rol activo y los
aprendizajes generados. El informe seguirda Ia
metodologia de sistematizacion reconocida por la
literatura especializada y las directrices Minciencias
para productos de Apropiacion Social del

Conocimiento.
Presentacion de laEl estudiante tiene maximo tres (03) meses para hacer
propuesta del ensayo. entrega de la sistematizacion de experiencia al docente

acompanante de la movilidad.
Requisitos para validar lalEvidencia de la sistematizacién de experiencia en el

sistematizacion de|Repositorio Institucional.
experiencia como opcion de
grado:

CONTRATO DE APRENDIZAJE Y/0 PRACTICA DE CONVENIO

ARTICULO 9. CONTRATO DE APRENDIZAJE Y/0 PRACTICA DE CONVENIO: el contrato
de aprendizaje y/o practica de convenio es la modalidad segun la cual el estudiante
podrd desarrollar una practica remunerada o ad honorem bajo un contrato de
aprendizaje o convenio, segin corresponda, a través del cual se realiza una actividad
juridica, bajo la vigilancia de un docente tutor designado por la Universidad, quien
certificara la practica en articulacion con el concepto emitido por el Sector externo.

9.1 LINEAMIENTOS CONTRATO DE APRENDIZAJE Y/0 PRACTICA DE CONVENIO
COMO OPCION DE GRADO:

Requisitos para optar a] A. Cartadeaceptacion por parte de la entidad publica
esta opcion de grado: o privada en la que manifieste la aceptacion del
estudiante como contratista de aprendizaje o
practicante de convenio y la relacién de las
funciones con la carrera de Derecho.
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B. Haber cursado y aprobado la totalidad de créditos
del programa.

C. Promedio acumulado de cuatro (4,0).

D. No superar el tiempo de un afno (1) desde la
aprobacién de la totalidad de los créditos del
programa, hasta la solicitud de optar por esta
opcion.

E. Certificado de funciones de la entidad donde
queden claras y que ademas estén relacionadas
con el ejercicio del derecho.

Requisitos para validar] A. Certificacion escrita emitida por la entidad donde

esta opcion de grado conste el tiempo y la funciones que desempefio
como contratista o pasante de convenio.

B. Documento de sistematizacion de la experiencia
de la practica y/o convenio avalado por la
coordinaciéon de investigacion del programa de
Derecho.

C. El estudiante debera cargar la sistematizacién al
repositorio institucional, y debera allegar el
respectivo link.

Duracion: La practica debera ser minimo de un (01) afio, en el caso

que la practica sea inferior a un afio, tendrd que ser

avalada por el Consejo de Facultad y en ningdn caso la|
practica no podra ser inferior a seis (06) meses.

Lugar: Las entidades con las cuales la Universidad tiene
convenio pueden ser verificadas en la Facultad de
Derecho.

ACCION PUBLICA DE INCONSTITUCIONALIDAD

ARTICULO 10. PRESENTACION DE ACCION PUBLICA DE INCONSTITUCIONALIDAD: es
un mecanismo de control constitucional que permite a cualquier ciudadano solicitar
a la Corte Constitucional que revise y eventualmente declare inexequible
(inconstitucional) una norma de rango legal que contradiga la Constitucion Politica.

Requisitos para optar a] A. Cartadeaceptacion de acompafiamiento por parte
esta opcion de grado: de un docente investigador o un coordinador de
semillero o grupo de estudio. La carta debe
manifestar que la accién publica de
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inconstitucionalidad estd relacionado con un
proyecto de investigacion que este en ejecucion.

Requisitos para validar
esta opcion de grado

A. Constancia de admision de la accién por el juez
competente.

B. Documento donde obre el link de la accién de
inconstitucionalidad cargada en el Repositorio
Institucional.

Requisitos de la demanda

La demanda debe ser de autoria propia, no en coautoria
con abogados externos o funcionarios publicos sino de
estudiantes adscritos a la Universidad.

TRABAJO DE GRADO

ARTICULO 11. DEL TRABAJO DE GRADO. Este debe contener una dimensién definida
del derecho, enmarcada en una problematica identificada por el estudiante y
respondiendo a una metodologia propia de la investigacién cientifica.

11.1 LINEAMIENTOS TRABAJO DE GRADO COMO OPCION DE GRADO:

Fases del trabajo de grado

Cada trabajo de grado debe cumplir con un aval del
Comité de Opciones de Grado de la Facultad en cada una
de sus fases, antes de ser aceptado para obtener el titulo
de Profesional en Derecho, por lo anterior, es necesario
cumplir con las siguientes fases:

A. Presentacion y aprobacion del anteproyecto de
investigacion, el cual debe entregarse al Comité
de Opciones de Grado teniendo en cuenta el
cronograma vigente para cada anualidad.

B. Presentacion del documento final de la
investigacion ante el Comité de Opciones de
Grado

C. Sustentaciéon, defensa y aprobacion de Ia
investigacion ante los Jurados designados por el
Comité de Opciones de Grado.
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Integrantes: El trabajo de grado debe ser elaborado por un maximo
de dos (2) estudiantes, siempre y cuando, el nivel de
complejidad de este evidencie la necesidad de mas de un
estudiante, lo cual debe ser avalado por el Comité de
Opciones de Grado.

Director. El director del trabajo de grado designado por el Comité
de Opciones de Grado es el responsable de la direccion
y asesoria al estudiante, durante el tiempo de
elaboracion de este y debe hacer parte de los docentes
de la Facultad de Derecho.

Salvo situaciones en las que se esté realizando un
proyecto de investigacion conjunto en el marco de un
convenio interinstitucional, se permitira la figura de
codirector con dicha entidad y /o un docente codirector
de otra sede o seccional de la Universidad.

En caso de que el director designado no pueda continuar]
con la asesoria correspondiente, el Comité de Opciones
de Grado nombrara un director sustituto, quien asumira
las funciones establecidas por los presentes
lineamientos.

Funciones del director Son funciones del director:

A. Asesorar y acompafar al estudiante en la
elaboracion del trabajo de grado, documento
final y preparacion de la sustentacidon del mismo.

B. Reunirse con el estudiante de manera periddica,
con el fin de discutir los avances en el trabajo,
llevando registro de cada reunion.

C. Revisar los avances del trabajo de grado que el
estudiante le presente y sugerir los ajustes
correspondientes, propendiendo por la calidad
de la investigacidn.

D. Avalar por escrito el documento final y de la
presentacion del trabajo de grado, ante el Comité
de Opciones de Grado de la Facultad.

E. Asesorar al estudiante en los ajustes al
documento propuestos por los jurados del
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trabajo de grado, dentro de los plazos
establecidos.

F. Avalar por escrito los ajustes a los documentos
presentados a los jurados.

Presentacion y aprobacionfEl estudiante presentara su anteproyecto de grado ante
del anteproyecto de grado. |el Comité de Opciones de grado de la Facultad, siguiendo
la siguiente estructura:

A. Portada.

B. Titulo de la investigacion.

C. Planteamiento del problema, pregunta de
investigacion e hipétesis, si aplica.

D. Justificacidn.

E. Objetivos (general y especificos).

F. Marco referencial.

G. Estado del arte, Marco Teorico, Marco
Conceptual y los que se consideren relevantes
para los intereses de la investigacion.

H. Metodologia de investigacion (descripcion del
enfoque de investigacién, tipo de estudio, y|
tratamiento de informacion, operacionalizacion
de variables, tratamiento de indicadores,
técnicas y procedimientos cuantitativos 'y
cualitativos y una breve descripcion de las
actividades para el desarrollo de los objetivos
especificos).

I.  Cronograma.

J.  Presupuesto.

K. Referencias bibliograficas.

Este anteproyecto no superara una extension de 20
paginas sin incluir portada, contra portada, dedicatoria,
tabla de contenido, anexos y bibliografia. El trabajo
cumplira con las normas APA para su presentacion.

Protocolo de evaluacion dellEl Comité de Opciones de Grado, dispondra de quince
anteproyecto (15) dias habiles para emitir el concepto, el cual sera
informado por escrito al estudiante. El concepto puede
ser aprobado, no aprobado, o aprobado con ajustes.

APROBADO: Si el concepto es aprobado, se contintia
con el desarrollo del proyecto.
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APROBADO CON AJUSTES: El anteproyecto de grado se
considera aprobado con ajustes, si requiere
correcciones. Para el caso, se indicaran las correcciones,
ajustes o cambios que deban efectuarse; el plazo para la
entrega del anteproyecto de grado ajustado es de quince
(15) dias habiles.

NO APROBADO: El anteproyecto de grado se considera
no aprobado, si no cumple con lo establecido en los
items anteriores o se comprueba plagio; caso en el cual
el estudiante debe presentarse a una Opcién de Grado
diferente con las instancias pertinentes.

Lineamientos de Opciones de Grado de la Facultad de
Derecho.

En caso de comprobarse plagio en el anteproyecto, el
estudiante sera reportado en la Facultad y se abrira el
respectivo proceso disciplinario, segtin lo establecido en
el Reglamento del Programa.

Desarrollo del trabajo de|Una vez aprobado el anteproyecto, el estudiante tendra
grado hasta dos (2) semestres académicos para desarrollar y|
entregar el documento final de trabajo de grado.

PARAGRAFO. El Comité de Opciones de Grado tiene la
facultad de otorgar prorroga de maximo dos (2) meses
para la presentacion del documento final del trabajo de
grado, previa solicitud formal del estudiante,
justificando las razones por las cuales no cumplié con el
tiempo establecido, con visto bueno del director del
trabajo respectivo.

Contenido del trabajo delAl finalizar la investigacion, el estudiante debe entregar]
grado al Comité de Opciones de Grado de la Facultad, el
documento final de la misma, cumpliendo con las
normas técnicas correspondientes a lo estipulado por el
CRAI y normas APA séptima (o ultima) version,
siguiendo la siguiente estructura:

A. Portada.

B. Dedicatoria.

C. Agradecimientos (opcional).

D. Tabla de contenido.

ACREDITACION
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Lista de cuadros.

Lista de tablas.

Lista de figuras.

Glosario.

Resumen.

Cuerpo del trabajo.

Introduccion.

Planteamiento del problema y pregunta de

investigacion.
. Justificacién.

Objetivos.

Marco de referencia.

Metodologia.

Desarrollo y resultados de la investigacion.

Conclusiones y recomendaciones.

Referencias Bibliograficas.

Anexos.
Este documento no superard una extension de 35
paginas sin incluir portada, contra portada, dedicatoria,
tabla de contenido, anexos y bibliografia.

CRT ST O

SYPOTOZE

Los derechos de autor correspondientes se trataran
segln lo dispuesto por la legislaciéon colombiana y los
lineamientos de la Universidad Santo Tomas.

Entrega del trabajo defFinalizada la investigacion y el desarrollo del
grado documento final, el estudiante debe hacer entrega de
este al Comité de Opciones de Grado, segin las
condiciones anteriormente mencionadas junto con el
Formato de Aprobacion del director, que certifique
que el proyecto cumple los objetivos propuestos y|
solicitando la evaluacion del trabajo de grado.
Evaluacion del trabajo deUna vez recibido el documento final por parte del
grado Comité de Opciones de Grado de la Facultad, se
procedera a designar los tres (3) jurados encargados de
evaluar el trabajo de grado.

JURADOS EVALUADORES |Los jurados seran los responsables de la revision
metodoldgica y del contenido del trabajo de grado; los
mismos seran designados por parte del Comité de
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Opciones de Grado de la Facultad, de acuerdo con los
perfiles requeridos en razon al tema de la investigacion.

Funciones de los jurados|Unavezdesignados losjurados evaluadores, los mismos
evaluadores seran desconocidos para el estudiante, hasta el
momento de la sustentacion del Trabajo de Grado.

Son funciones de los jurados evaluadores:

A. Leer y evaluar el Trabajo de Grado en sus
aspectos metodoldgicos y en el desarrollo de la
investigacion, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Facultad, asi
como la rigurosidad tedrica y conceptual,
evidenciando la pertinencia de la investigacion
en el estudio de los Derecho.

B. Presentar de manera escrita, el concepto final de
su revision dentro de los veinte (20) dias
calendario siguientes a la recepcion del
documento, teniendo en cuenta el protocolo de
evaluacion de trabajos de grado establecido por
la Facultad, a saber: Aprobado, No Aprobado,
Aprobado con Ajustes.

C. Estar presente en el momento de la sustentacién
del Trabajo de Grado en calidad de evaluador y
emitir el concepto correspondiente, mismo que
debe constar en el acta respectiva.

Los jurados evaluadores seran elegidos entre los
docentes de la Facultad, salvo situaciones en las que se
esté realizando un proyecto de investigacion conjunto,
en el marco de un convenio interinstitucional, se
permitira la figura de jurado externo de dicha entidad.

Cada uno de los jurados emitira su evaluacién por medio
de una rubrica, y al estudiante se le comunicara el
resultado de dicha valoracion por correo electrénico del
Comité de Opciones de Grado.

Sustentacion y defensa dellUna vez revisado y aprobado el trabajo de grado por
trabajo de grado parte de Comité de Opciones de Grado, el mismo
programara la fecha, hora y lugar para la sustentacion y
defensa de este por parte del estudiante. El estudiante
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contara con un maximo de treinta (30) minutos para la
presentacion y defensa del trabajo de grado, luego, los
asistentes dispondran de treinta (30) minutos
adicionales para formular las preguntas
correspondientes.

Valoracion y calificacion dellUna vez presentada la sustentacién por parte del
proyecto de investigacion [estudiante, los jurados, en privado, emitiran el juicio
respectivo y daran la calificacién correspondiente,
segun el articulo 14 del presente documento.

En caso de que la calificaciéon obtenida de la mayoria de
los evaluadores (rubrica de sustentacion que contiene
evaluacion del documento y su defensa), sea NO
APROBADO el estudiante debe solicitar a la Facultad
una opcién de grado diferente, de las contenidas en esta
resolucion.

En caso de que la mayoria de los evaluadores vote
APLAZADO, el estudiante contara hasta con (30) dias
calendario para realizarlos y una vez cuente con el visto
bueno del director del trabajo, pasara a solicitar la
programacion de la nueva sustentacion al Comité de
Opciones de Grado.

En el caso que la mayoria de los evaluadores vote
APROBADO, se dara por cumplido el requisito de
sustentacion del trabajo de grado.

En caso de que el estudiante no pueda asistir en la fecha
y hora sefialadas a la sustentacidn, la misma puede ser
reprogramada hasta por una sola vez siempre y cuando,
el estudiante presente la justificacion correspondiente,
debidamente avalada por la Decanatura de la Facultad.
Requisitos para optar por|l. El trabajo de grado (monografia) en el formato
esta opcion de grado correspondiente.

2. Documento de aprobacién por parte del director del
trabajo de grado en el formato correspondiente.

3. Acta de sustentacion aprobada de la monografia.

4. Documento donde obre el link en el que se evidencie
la publicacion de la monografia en el repositorio
institucional.
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CAPITULO III - GENERALIDADES DE LA OPCION DE GRADO

ARTICULO 12. CRONOGRAMAS. Las Opciones de Grado se regiran conforme a los
cronogramas establecidos por el Comité de Opciones de Grado, que se fijara anualmente
y que sera un anexo a esta reglamentacion.

PARAGRAFO. En el caso que el estudiante deba realizar ajustes a la propuesta de la
opcion de grado elegida y exceda el plazo establecido por estos mismos lineamientos,
para realizar las correcciones, se entendera que desiste de continuar con la opcién de
grado escogida y debera elegir otra opcién u otro tema.

ARTICULO 13. INSCRIPCION DE LA OPCION DE GRADO. El estudiante deber4 solicitar
la inscripcidn de la opcion de grado elegida ante el Comité de Opciones de Grado, una
vez cumpla con los requisitos previstos en este documento. Dicha solicitud debe ser
radicada en la pagina web de la facultad.

Sera requisito general para la inscripciéon que el estudiante haya creado perfil en
CVLac (el perfil se puede crear en:
https://scienti.minciencias.gov.co/cvlac/Login/pre s login.do).

PARAGRAFO. El estudiante podra realizar maximo dos cambios de opcién de grado.

ARTICULO 14. TERMINO PARA GRADUARSE. De acuerdo con el Reglamento Estudiantil
General de Pregrado Multicampus (Art. 63) una vez aprobados los créditos del plan de
estudios, el estudiante cuenta con dos (2) afios para graduarse. Pasado este tiempo sin
que haya aprobado su opcién de grado, debera cumplir las condiciones o exigencias
académicas y administrativas que sefiale el Consejo de Facultad para su continuidad.

ARTICULO 15. CRITERIOS DE CALIFICACION PARA LAS OPCIONES DE GRADO:
AUXILIAR DE INVESTIGACION; SEMILLERO O GRUPO DE INVESTIGACION; TRABAJO
DE INVESTIGACION (MONOGRAFIA Y/O TESINA); Y PONENCIA INTERNACIONAL:

Las opciones de grado del presente articulo serdn evaluadas bajo los siguientes
criterios:
A. Originalidad. Grado de innovacién y de contribucién de nuevo conocimiento que
posee el trabajo de investigacidn.
B. Pertinencia. Grado de respuesta a las exigencias de la vida humana y a las
necesidades de la region, del pais o del contexto internacional.
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C. Coherencia. Grado de relaciéon o correspondencia entre el planteamiento del
problema, los objetivos propuestos, el diseno metodolégico, resultados
alcanzados.

D. Eficiencia. Uso apropiado de los recursos metodologicos para la obtencion de
resultados.

E. Buenas practicas de investigacion. Grado de cumplimiento de la normatividad
vigente (institucional, nacional e internacional), para la presentacion de trabajos
académicos, cumplimento de los criterios de ética, bioética e integridad
cientifica.

De los anteriores criterios, las calificaciones podran ser:

APROBADO: Nota entre tres puntos cinco y cinco puntos cero (3.5 - 5.0).
APLAZADO: Nota entre tres puntos cero y tres puntos cuarenta y nueve (3.0 - 3.49).
NO APROBADO: Nota menor de tres puntos cero (3.0).

ANULADO: Cuando se compruebe plagio de la opcién de grado.

ARTICULO 16. CRITERIOS DE CALIFICACION PARA LAS OPCIONES DE GRADO:
CONTRATO DE APRENDIZAJE Y/O PRACTICA DE CONVENIO; Y PRACTICA
INVESTIGATIVA: Los criterios para la evaluacion de las opciones de grado que se
estipulan en este articulo seran aquellos que se relacionan en la Rubrica de Calificacion,
y la guia de Sistematizacion de Experiencia ambos anexos a esta guia.

ARTICULO 17. RECONOCIMIENTOS. Los productos de las siguientes opciones de grado
podran obtener la calificacion de LAUREADA o MERITORIA:

A. Auxiliar de Investigacion.
B. Semillero o Grupo de Investigacion.
C. Monografia y/o Tesina.

RECONOCIMIENTO MERITORIO: El trabajo ademas de cumplir con los criterios de
calidad cuenta con alguno de los siguientes productos:

A. Aceptacion de un capitulo de libro producto de investigacion dentro de una obra
en colaboraciéon con editorial externa a la instituciéon. Reconocimiento

Meritorio.

USTAVILLAVICENCIO.EDU.CO ACREDITACON & o

DO O O G santotovillavo ()

VILLAVICENCIO
Campus Aguas Claras - Carrera 22 con Calle 1a - Via Puerto Lopez
PBX: (608) 678 42 60 / comunicaciones@ustavillavicencio.edu.co

150 5001

— J
scA288-1 CE-20002%




63 SANTOToMAS

VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 9943

B. Participaciéon como autor en un libro producto de investigacion dentro de una
obra en colaboracion, aceptada en un proceso con editorial externa a la
institucion.

C. Aprobacion para la socializacién de una ponencia asociada al objeto de estudio
de la investigacién, en un evento académico reconocido (cuenta con comité
cientifico y académico).

D. Consultoria cientifico-tecnolégica evaluada favorablemente y con concepto de
apropiacion de los resultados de la misma.

RECONOCIMIENTO LAUREADO: El trabajo ademas de cumplir con los criterios de
calidad cuenta con alguno de los siguientes productos:

A. Articulo de investigaciéon aceptado en revista nacional o internacional indexada
en Publindex o integrada en Sistemas de Indexacion y Resumen (SIREs).

B. Producto de desarrollo tecnolégico e innovacién asociado a Patente, Modelo de
utilidad, disefio industrial o planta piloto.

C. Obrao producto de investigacion- creacion validada y certificada con calidad A1,
A, B o C de acuerdo con los requisitos de existencia y calidad que sugiere el
Sistema nacional de ciencia, tecnologia e innovacion.

PARAGRAFO. El Coordinador del Comité de Opciones de Grado, hara lectura del acta
de sustentacion, una vez finalizada la misma y se archivara en la carpeta del estudiante
a mas tardar en los dos (2) dias habiles después de la sustentacion.

El acta de sustentacion sera firmada por el estudiante, el director/tutor, los jurados y el
Decano de Facultad.

ARTICULO 18. DE LAS SANCIONES EN RELACION CON LAS OPCIONES DE GRADO.
Cualquier trabajo producto de la opcién de grado que presente fraude, en cualquiera de
sus etapas (documentos, visitas, compromisos, entre otros), generara como
consecuencia la anulacion del trabajo y la obligacién de presentar un trabajo distinto,
sin perjuicio de la sancidn disciplinaria que se imponga.

PARAGRAFO. El estudiante en esta situacion se acoge al Reglamento Disciplinario de
la Universidad Santo Tomas.

CAPITULO IV. COMITE DE OPCIONES DE GRADO

ARTICULO 19. COMITE DE OPCIONES GRADO. El Comité de Opciones de Grado es la
autoridad colegiada de la Facultad de Derecho, responsable sobre el direccionamiento
del proceso de grado, ante el cual, los estudiantes matriculados deberan acreditar el
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cumplimiento de los requisitos dispuestos en el presente documento, para optar al
titulo de Abogado/a.

ARTICULO 20. INTEGRACION DEL COMITE DE OPCIONES GRADO. El Comité de
Opciones de Grado estara conformado por:

La Decanatura de Facultad, quien lo preside.

Lider de Curriculo.

Lider de Investigacion.

Lider de Opciones de Grado.

Docentes asignados por decanatura.

Secretaria de Division

TmO oW R

PARAGRAFO. Se podran invitar a otros lideres de procesos que se consideren
necesarios segun el caso en concreto.

ARTICULO 21. FUNCIONES DEL COMITE DE OPCIONES DE GRADO. Son funciones del
Comité de Opciones de Grado de la Facultad de Derecho:

A. Coordinar y supervisar todas las actividades relacionadas con las opciones de
grado en sus diferentes modalidades de la Facultad de Derecho.

B. Velar por el cumplimiento de las normas establecidas en el presente documento

para la Facultad de Derecho.

Aprobar o negar las solicitudes de opciones de grado de la Facultad de Derecho.

Designar y/o remover los directores de Proyectos, Supervisores de Practica y

Jurados en las diferentes modalidades.

=3

Lineamientos de Opciones de Grado de la Facultad de Derecho

A. Fijar las fechas de sustentacion publica de los trabajos producto de la opcién de
grado que deben ser presentados de acuerdo con el presente documento en la
opcion de grado escogida por los estudiantes de la Facultad, una vez sean
aprobados por los jurados.

B. Servir de organismo de primera instancia y dirimir las diferencias que surjan de
la interpretaciéon de los reglamentos que regulan las opciones de grado. El
Consejo de Facultad actuara como organismo de segunda instancia.

CAPITULO V. VIGENCIA
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ARTICULO 22. VIGENCIA. El presente documento rige a partir del catorce (14) de Julio
del 2025.

ARTICULO 23. DEL REGLAMENTO ANTERIOR. Los estudiantes que iniciaron el proceso
de grado y que hayan elegido y desarrollado una opcién de grado con anterioridad a la
entrada en vigencia de este documento contindan con la reglamentacién prevista en
esta materia.

El Comité de Grados, en aplicacién del principio de favorabilidad, podra aprobar el
cambio a este régimen, con solicitud expresa por escrito del estudiante o de los
estudiantes dirigido a la Facultad de Derecho.

F. Miquel Ce\,, € 0.P.
Fray Migﬁgl Ignacio CelGﬁgzguén, 0.P.
Director de Division de Ciencias Juridicas

Rodrigo €ortés Borrero
Decano de Facultad

Astrid Miribel Rojas Salazar
Secretarih de Division de Ciencias Juridicas
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€5 SANTOTOMAS

ANEXO 1
SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIA.

.Que se sistematiza?
Las practicas, los aprendizajes, las transformaciones, el impacto o efectos de los
procesos

(Para qué se sistematiza?
Para compartir, intercambiar, conocer, y apropiar los saberes de la practica en las
diferentes comunidades.

Contenido:

Lista los hechos o acontecimientos mas relevantes

Lista los periodos, fases 0 momentos que organizan tu experiencia

Dibuja tu recorrido personal en forma grafica.

Reflexiona sobre: ;Por qué fueron significativos?, ;Qué aprendizajes he tenido?,
¢Qué recomendaciones hago?

SO wmx>

Para tener en cuenta en el contenido: ;Que experiencia se quiere sistematizar?
La sistematizacion no tiene que cubrir toda la experiencia.

Se debe delimitar en tiempo y lugar

Se debe definir un hilo conductor que atraviesa toda la experiencia

Cuales son los aspectos centrales

Queé registros o fuentes hay disponibles

Etapas y cambios en el proceso.

mEO 0w

Elaboracion de las conclusiones:
A. Sacar las principales afirmaciones sobre nuestra manera de hacer las cosas,
nuestras ideas e intencionalidades
B. Lo nuevo que hay que incorporar en practicas futuras, pistas de trabajo,
recomendaciones para nuestras practicas, orientaciones.
C. Duda e inquietudes que quedan abiertas.
Fuente: Enlace sistematizacién-20230907 174053-Grabacién de la reunién.mp4
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ANEXO 2

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
FACULTAD DE DERECHO
COORDINACION DE INVESTIGACION

FICHA DE EVALUACION DE TRABAJOS DE GRADO PREGRADO

1. EVALUADOR (A) DEL ARTiCULO:
Nombre Evaluador:
Cédula
Teléfono:

2. VALORACION

CRITERIO VALORACION (de |OBSERVACIONES (Comentarios,
0.0 a 5.0) sugerencias, errores, cambios, etc.
De ser necesarios)

Planteamiento del
Problema de
Investigacion (/El
problema de investigacion
se encuentra planteado y
descrito de manera
coherente y justificada en
el texto?)

Objetivos y Justificacion
(Pertinencia, utilidad,
actualidad, necesidad)
Estado del Arte

Calidad del Modelo
Metodoldgico (se hace
explicita y es coherente la
propuesta metodoldgica
en la integracién entre
tipo de investigacidn,
pregunta, objetivos,
procedimiento, acciones a
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desarrollar y resultados
esperados.)

Nota: La estructura como
minimo debe contener
cuatro apartes
importantes:

1. Introduccién,

2. Metodologia,

3. Resultados y

4. Conclusiones.
Contenido del
Documento:

;Se divide en partes
claras, articuladas
coherentemente, y
culminan en un acapite de
conclusiones claras que
responden al problema de
investigacion?

Impacto de la
Investigacion

Normas de Estilo APAy
redaccion

3. CALIFICACION: Escoja entre una de las siguientes tres opciones.
Nota:
A. Eltrabajo es APROBADO

B. El trabajo es APLAZADO . Indique las modificaciones a que haya lugar:

C. Eltrabajo es NO APROBADO __. Indique las razones por las cuales se rechaza el
trabajo de grado:
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D. Eltrabajo es ANULADO. Indique la causal de
anuacion:
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